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MŻ.26.9.2025        Wieluń, 11.07.2025 r.  
 

 
Dyrektor Miejskiego Żłobka w Wieluniu, z siedzibą w 98-300 Wieluń, ul. Porzeczkowa 8 
 

ZAPRASZA 
do złożenia oferty na zadanie pn.: 

„Przegląd i serwis urządzeń wentylacyjnych, rekuperatorów, klimatyzatorów oraz wymiana 
filtrów systemu HVAC znajdujących się w Miejskim Żłobku w Wieluniu” 

(o wartości szacunkowej poniżej 130 000 złotych) 
 

1.  Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przeglądzie i serwisie urządzeń 
wentylacyjnych, rekuperatorów, klimatyzatorów oraz wymianie filtrów HVAC znajdujących 
się w Miejskim Żłobku w Wieluniu, ul. Porzeczkowa 8, 98-300 Wieluń, co jest niezbędne dla 
właściwego działania systemu wentylacji i prawidłowego użytkowania obiektu.  
Wykaz asortymentu stanowiącego przedmiot zapytania znajduje się w poniższej tabeli: 

 

Lp. Nazwa Ilość 

1.  
Centrale wentylacyjne produkcji 

VBW 
2 szt.  

 

2.  Klimatyzatory  8 szt.  

3.  Rekuperator Vents Civic  6 szt.  

4.  Rekuperator NOXA 7 szt.  

 
Wymiana filtrów bez utylizacji 

Lp. Nazwa Ilość 

1.  Central wentylacyjnych VBW 2 szt. 

2.  Rekuperator NOXA 7 szt. 

3.  Rekuperator Vents Civic          6     szt. 

 
Na stanie żłobka znajdują się następujące filtry:  

1) KB-5/6/360 – 592x592x360 6K – 5 szt.  
2) KX-5/6/360 – 592X490X360 6K – 2 szt.  
3) PANEL FILTER EN – 779 325X314X48 F-7 – 6 szt.  

 
Zakres przeglądu urządzeń wentylacyjnych i rekuperatorów: 

1) Poprawność otwierania i zamykania się przepustnic nawiewu i wyciągu; 
2) Poprawność kierunku obrotów wentylatorów nawiewu i wyciągu; 
3) Stan zamocowania zestawów wentylatorowych; 
4) Natężenie prądów wentylatorów; 
5) Działanie przepustnic wymienników ciepła; 
6) Nastawy na termostatach przeciwzamrożeniowych; 
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7) Nastawy na presostatach filtrów; 
8) Ustawienie parametrów na sterownikach; 
9) Ogólny wizualny stan central; 
10) Wymiana filtrów powietrza.  

Zakres przeglądu serwisowego klimatyzatorów: 
1) Czyszczenie jednostek wewnętrznych, obudowy i lameli parowników; 
2) Czyszczenie skraplaczy jednostek zewnętrznych; 
3) Sprawdzenie szczelności układów freonowych; 
4) Weryfikacja pracy układów przez podłączenie manometrów; 
5) Sprawdzenie odpływów kondensatu w jednostkach wewnętrznych; 
6) Czyszczenie filtrów jednostek wewnętrznych; 
7) Dezynfekcja jednostek wewnętrznych środkami na bazie alkoholu (wymagane: 

wskazanie charakterystyki produktu).  
Dodatkowe informacje: 
Zamawiający wymaga przed złożeniem oferty wizji lokalnej w placówce celem ustalenia 
możliwości zamontowania filtrów znajdujących się na stanie placówki opisanych w pkt. 1                   
w ppkt. od 1 do 3.  zaproszenia. Zamawiający dopuszcza oferowanie materiałów lub 
rozwiązań równoważnych, pod warunkiem, że zagwarantują one wykonanie zamówienia                
w zgodzie z treścią zapytania ofertowego oraz zapewnią uzyskanie parametrów technicznych 
i użytkowych nie gorszych od poprzednio założonych.  
Obowiązki Wykonawcy: 

1) Wykonawca zakupi i dostarczy asortyment bezpośrednio do Miejskiego Żłobka                       
w Wieluniu; 

2) Wykonawca na co najmniej 2 dni wcześniej powiadomi Zamawiającego o terminie 
rozpoczęcia robót; 

3) Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przedmioty w oryginalnych opakowaniach 
producenta; 

4) Asortymentowy, jakościowy i ilościowy odbiór przedmiotu umowy dokonany 
zostanie przez Zamawiającego i potwierdzony będzie podpisaniem przez Strony 
protokołu odbioru.  

2. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamówienia: 
Przedmiot zamówienia Wykonawca zrealizuje w okresie od 18 sierpnia 2025 r. do                     
28 sierpnia 2025 r.  

3. Oferta ma zawierać następujące dokumenty: 
1) Formularz ofertowy – wypełniony i podpisany – załącznik nr 1; 
2) Aktualny wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 

Rzeczypospolitej Polskiej lub odpis z KRS; 
3) Uprawnienia niezbędne do świadczenia usług serwisowych, sprawdzania szczelności 

układu czy odzysku czynnika roboczego; 
4) Projekt umowy – załącznik nr 2; 
5) Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych – załącznik nr 3. 
Zamawiający wybierze ofertę odpowiadającą wszystkim postawionym przez niego 
wymaganiom oraz poinformuje Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze 
najkorzystniejszej oferty. Dodatkowo Zamawiający uzgodni termin podpisania umowy                      
z wybranym Wykonawcą.  

4. Miejsce i termin złożenia oferty: 



 

 

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 31 lipca 2025 r. do godz. 14:00 w zaklejonej kopercie 
w siedzibie Zamawiającego w sekretariacie 98-300 Wieluń, ul. Porzeczkowa 8. Na kopercie 
należy umieścić nazwę i adres Zamawiającego oraz napis: Oferta na zadanie pn. „Przegląd                  
i serwis urządzeń wentylacyjnych, rekuperatorów, klimatyzatorów oraz wymiana filtrów 
systemu HVAC znajdujących się w Miejskim Żłobku w Wieluniu”.  
Zamawiający dopuszcza przesłanie oferty za pośrednictwem poczty elektronicznej w ww. 
terminie na adres: sekretaria@zlobek.wielun.pl (w przypadku wyboru oferty oryginał należy 
złożyć w siedzibie Zamawiającego). 
Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 
Ofertę należy opracować na drukach stanowiących załączniki do niniejszego zapytania 
ofertowego lub na dokumentach własnych wykonawcy, które zawierają identyczne dane. 
Oferta złożona przez zaproszonego Wykonawcę po ww. terminie lub oferta złożona przez 
Wykonawcę niezaproszonego do złożenia oferty zostanie zwrócona Wykonawcy bez 
otwierania.  

5. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz 
z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert. Kryterium oceny 
ofert jest cena. Zamawiający dopuszcza po złożeniu oferty przeprowadzenie 
negocjacji z Wykonawcą, którego oferta została oceniona jako najtańsza. 

6. Zamawiający żąda*/nie  żąda* wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy w wysokości ….% ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej 
wartości nominalnej zobowiązania Zamawiającego wynikającego z umowy.  

7. Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcą są: 
Bożena Żurek, Dyrektor Miejskiego Żłobka w Wieluniu pok. Nr 1, tel. 787 676 549 
Agnieszka Badera – spec. d/s administracyjno-kadrowych, pok. Nr 48, tel. 787 650 174 

 
   
 

                      Dyrektor Miejskiego Żłobka 
                   w Wieluniu 

                                                                                                                                  (-) Bożena Żurek  
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